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Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia zawiera:  

Rozdział I: Instrukcja dla Wykonawców 

Rozdział II:  Opis przedmiotu zamówienia 

 

Rozdział III:  Załączniki do  Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia: 

  Załącznik nr 1 - Formularz „Oferta” 

 Załącznik nr 2 - Oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

 Załącznik nr 3 - Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia 

 Załącznik nr 4 -Wzór Umowy  

 Załącznik nr 5 -Opis wzoru Książki Operatora Maszyn Roboczych w/g  załącznika nr 2   

do  rozporządzenia Ministra Gospodarki z dnia 20 września 2001 r. 

zamieszczonego w Dz.U. nr 118 z 2001 r.  poz. 1263  § 26 pkt. 2. 

 Załącznik nr 6  - Wzór wykonania - skan gotowej Książeczki. 

 

Niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia zwana jest w dalszej treści 

Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia, SIWZ lub specyfikacją. 

 

ROZDZIAŁ  I 

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW 

1. Zamawiający.  

INSTYTUT MECHANIZACJI BUDOWNICTWA I GÓRNICTWA SKALNEGO - IMBIGS 
00-673  WARSZAWA,  UL. RACJONALIZACJI  6/8 

REGON: 000057773 ; NIP: 525-000-85-19 

Telefon /centrala:  22 843 02 01  

Faks: 22 843 59 81 

Adres strony internetowej:  www.imbigs.pl 

 

ADRES DO KORESPONDENCJI: 

INSTYTUT MECHANIZACJI BUDOWNICTWA I GÓRNICTWA SKALNEGO   (IMBIGS) 
ul. Racjonalizacji 6/8 

00-673 Warszawa 

Telefon: 22 843 08 77 Faks: 22 843 19 44 

Godziny urzędowania:  pon-pt od 900 do 1500. 

2. Nazwa i oznaczenie postępowania. 
Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument nosi nazwę „Wykonanie i sukcesywne  dostawy 

Książeczki Operatora Maszyn Roboczych” i oznaczone jest  numerem ZP/NC-240-06/2013.  

Wykonawcy zobowiązani są do powoływania się na wyżej podane oznaczenie we wszelkich 

kontaktach z Zamawiającym. 

http://www.imbigs.pl/
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3. Tryb udzielenia zamówienia. 

3.1 Postępowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo 

zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z późń. zm.), zwanej 

dalej ustawą Pzp. 

3.2 Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu 

nieograniczonego o wartości szacunkowej poniżej progów ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 

ustawy Prawo zamówień publicznych. 

3.3 Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunków zamówienia: 

 Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity:  

Dz. U z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z późn. zm.). 

 Rozporządzenie prezesa Rady Ministrów z 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajów dokumentów, 

jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być 

składane (Dz.U. z 2013 r. poz. 231). 

  Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie średniego kursu 

złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień 

publicznych, (Dz. U. z 2011 r. Nr 282, poz. 1650). 

4. Przedmiot zamówienia  
Przedmiotem niniejszego zamówienia jest usługa polegająca na  wykonaniu 28 000 sztuk „Książki 

Operatora Maszyn Roboczych” wykonanych wg opisu zamieszczonego w załączniku nr 2 do 

rozporządzenia Ministra Gospodarki z dnia 20 września 2001 r. zamieszczonego w Dz.U. nr 118 z 

2001 r. poz. 1263  § 26 pkt. 2  (zał. nr 5 do SWIZ ) i  Wzoru wykonania -skanu gotowej ksiązeczki ( 

zał. nr 6 do SIWZ)  i ich  sukcesywnych dostawach  do siedziby Instytutu Mechanizacji 

Budownictwa i Górnictwa Skalnego 

Szczegółowy opis wykonania przedmiotu zamówienia oraz wymagań Zamawiającego zawarty jest 

w Rozdziale II oraz w Załączniku nr 5 i 6 do, niniejszej SIWZ. 

5. Termin, miejsce i sposób wykonania zamówienia. 

5.1. Sukcesywne dostawy przedmiotu zamówienia będą realizowane w siedmiu (7) dostawach po 4 000 

szt. 

I-sza dostawa –   najpóźniej  do 3 tygodni od daty podpisania umowy. 

Następne  sześć (6) - w cyklicznych odstępach miesięcznych. 

5.2. Transport przedmiotu zamówienia do siedziby Zamawiającego odbywać się będzie na koszt  

Wykonawcy zamówienia wraz ze wszelkimi kosztami  dodatkowymi takim jak (m.in. opakowanie, 

ubezpieczenie, wniesienie do wskazanego miejsca). 

5.3.  Przed przystąpieniem do wykonania przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do 

dostarczenia  Zamawiającemu 3 gotowych egzemplarzy ”Książki Operatora Maszyn Roboczych”  w 

celu zatwierdzenia  zgodności ich treści oraz poprawności  i powtarzalności wykonania  zgodnie z 

wymogami Zamawiającego zawartymi w Rozdziale I  pkt 4 i Rozdziale II  SIWZ. 

5.4. Wykonawca będzie zobowiązany jest do wykonania przedmiotu zamówienia z należyta starannością, 

a szczególnie do zapewnienia identyczności wzornictwa każdego egzemplarza. W przypadku 

stwierdzenia wadliwie wykonanych egzemplarzy, przy następnej dostawie podlegać one będą 

wymianie na prawidłowo wykonane, na koszt Wykonawcy.  

 

 

6. Warunki udziału w postępowaniu, które muszą spełniać Wykonawcy.  

6.1. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca spełniał wymogi, o których mowa w art. 22 ust. 1 Ustawy 

Pzp.  

6.2. W postępowaniu może brać udział Wykonawca, który nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 

24 ust. 1  

http://www.portalzp.pl/aktualnosci/nowe-wytyczne-dotyczace-dokumentow-od-wykonawcow-zmieniaja-spojrzenie-na-przetargi-1280525/
http://www.portalzp.pl/aktualnosci/nowe-wytyczne-dotyczace-dokumentow-od-wykonawcow-zmieniaja-spojrzenie-na-przetargi-1280525/
http://www.portalzp.pl/aktualnosci/nowe-wytyczne-dotyczace-dokumentow-od-wykonawcow-zmieniaja-spojrzenie-na-przetargi-1280525/
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6.3. Zamawiający oceni spełnianie warunków według formuły „spełnia – nie spełnia” na podstawie 

zbadania treści złożonych przez Wykonawcę oświadczeń i dokumentów. Brak spełnienia 

któregokolwiek z warunków skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego. 

7. Dokumenty wymagane dla potwierdzenia warunków udziału w postępowaniu, które 

muszą złożyć Wykonawcy. 

7.1. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, określonych w art. 22 ust. 1 ustawy 

Pzp oraz niewykluczeniu z postępowania na podstawie art.24 ust. 1 ustawy Pzp, sporządzone według 

wzorów zawartych w Załączniku nr 2 i Załączniku nr 3  (Rozdział III  SIWZ.) 

7.2. Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji 

działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do 

ewidencji działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem 

terminu składania ofert.  

7.3. Wszystkie wymienione w/w dokumenty muszą być przedstawione w formie oryginałów lub kopii 

poświadczonych za zgodność z oryginałem przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w 

imieniu Wykonawców. 
 

8. Opis sposobu przygotowania ofert. 

A. Przygotowanie ofert: 

8.1. Oferta winna być sporządzona na formularzu „Oferta” stanowiącym Załącznik nr 1 do SIWZ-

(Rozdział III) czytelnie na maszynie do pisania, komputerze lub ręcznie nieścieralnym atramentem. 

Oferta ma być sporządzona w języku polskim i pod rygorem nieważności w formie pisemnej. 

Zamawiający nie wyraża zgody na składanie ofert w formie elektronicznej. 

8.2. Do oferty należy dołączyć dokumenty wymienione w pkt. 7 niniejszej specyfikacji, które będą  

stanowiły jej integralną część. 

8.3. Oferta oraz pozostałe dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w Rozdziale III 

niniejszej SIWZ, winny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz opisu kolumn i 

wierszy. 

8.4. Strony oferty winny być trwale ze sobą połączone i kolejno ponumerowane. W treści oferty winna 

być umieszczona informacja o ilości stron. 

8.5. Wszystkie strony oferty winny być podpisane lub parafowane przez Wykonawcę. Wszelkie zmiany 

w treści oferty (poprawki, przekreślenia, dopiski) powinny być podpisane lub parafowane przez 

Wykonawcę - w przeciwnym wypadku nie będą uwzględniane.  

8.6. Pełnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z  innych 

dokumentów złożonych wraz z ofertą. Treść pełnomocnictwa musi jednoznacznie określać 

czynności, co do wykonywania, których pełnomocnik jest upoważniony. 

B. Postanowienia dotyczące wnoszenia oferty wspólnej przez dwa (lub więcej) podmioty 

gospodarcze (konsorcja/spółki cywilne): 

8.1.  Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. 

8.2. Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy, a pełnomocnictwo / 

upoważnienie do pełnienia takiej funkcji wystawione zgodnie z wymogami ustawowymi, 

podpisane przez prawnie upoważnionych przedstawicieli każdego z Wykonawców występujących 

wspólnie, należy załączyć do ofert. 

8.3. Oferta winna być podpisana przez każdego z Wykonawców występujących wspólnie lub przez 

upoważnionego przedstawiciela. 

8.4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną 

odpowiedzialność za wykonanie umowy. 

8.5. Jeżeli oferta wspólna złożona przez dwóch lub więcej Wykonawców zostanie wyłoniona w 

prowadzonym postępowaniu jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy Zamawiający 

zażąda w wyznaczonym terminie złożenia umowy, regulującej współpracę tych Wykonawców, 
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podpisanej przez wszystkich Wykonawców, przy czym termin na jaki została zawarta nie może być 

krótszy niż termin realizacji zamówienia.  

C. Sposób zaadresowania oferty: 

8.1. Ofertę należy umieścić w zamkniętym opakowaniu, gwarantującym zachowanie poufności jej 

treści oraz zabezpieczającym jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert a także 

uniemożliwiającym odczytanie jego zawartości bez uszkodzenia tego opakowania.  

8.2. Koperta / opakowanie zawierające ofertę winno być zaadresowane do Zamawiającego na adres 

podany w niniejszym SIWZ, opatrzone nazwą, dokładnym adresem Wykonawcy oraz opatrzone 

oznaczeniem:  

„Oferta  do przetargu nr ZP/NC-240-06/2013” 

Książeczka   Operatora Maszyn  Roboczych 

nr ZP/NC-240-06/2013 

-Nie otwierać przed  dniem 9 lipca 2013 r. godzina 11:15 

 

8.3. Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej przez 

siebie oferty. Zmiany winny być doręczone Zamawiającemu na piśmie, pod rygorem nieważności, 

przed upływem terminu składania ofert. Oświadczenie o wprowadzeniu zmian winno być 

opakowane i oznaczone tak jak oferta, a opakowanie winno zawierać dodatkowe oznaczenie 

wyrazem: „ZMIANA”. 

8.4. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z nienależytego oznakowania 

koperty / opakowania lub braku którejkolwiek z wymaganych informacji.    

 

9. Miejsce i termin składania ofert. 

9.1. Oferty należy składać w terminie do 9 lipca2013 r., do godziny 11:00 w siedzibie głównej 

Zamawiającego: 

INSTYTUT MECHANIZACJI BUDOWNICTWA I GÓRNICTWA SKALNEGO  

ul. Racjonalizacji 6/8 

02-673 Warszawa 

Pokój 126 bud. A I piętro 

9.2. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. 

Zmiana, jak i wycofanie oferty, wymagają pod rygorem nieważności zachowania formy 

pisemnej. 

9.3. Oferta otrzymana przez Zamawiającego po terminie składania ofert zostanie zwrócona 

Wykonawcy bez otwierania, po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.  

10. Opis sposobu udzielania wyjaśnień dotyczących treści niniejszej SIWZ oraz 

oświadczeń i dokumentów. 

10.1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z pisemną prośbą o wyjaśnienie treści SIWZ. 

Zamawiający odpowie niezwłocznie na piśmie lub faksem na zadane pytania przez Wykonawcę, 

oraz opublikuje pytania ( bez podawania ich źródła) i odpowiedzi na nie, na swojej stronie 

internetowej    www.imbigs.pl w zakładce  „Przetargi i ogłoszenia - zmówienia publiczne” pod 

warunkiem, że pytanie wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym 

upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ 

wpłynął po upływie powyższego terminu lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może 

udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

Pytania należy kierować na adres:  

INSTYTUT MECHANIZACJI BUDOWNICTWA I GÓRNICTWA SKALNEGO 
ul. Racjonalizacji 6/8 

00-673 Warszawa 

fax.: 022 843 19 44 

http://www.imbigs.pl/
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10.2.W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie, przed upływem 

terminu składania ofert zmodyfikować treść niniejszej SIWZ. Modyfikacja może wynikać z pytań 

zadanych przez Wykonawców, jak i z własnej inicjatywy Zamawiającego. Modyfikacja nie może 

dotyczyć kryteriów oceny ofert, warunków udziału w postępowaniu oraz sposobu oceny ich 

spełniania.  

Osobami upoważnionymi do porozumiewania się z Wykonawcami są: 

 - w sprawach formalno-prawnych zamówienia - Joanna Tanana  tel. 22 843 19 44 

      - Jakub Dziugieł  tel. 22 843 02-01  wew. 364 

- w sprawach merytorycznych zamówienia :      – Jacek Podgórski tel. 22 843 08 77 

10.3. W postępowaniu oświadczenia, zawiadomienia, informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują 

pisemnie lub faksem.  

10.4. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawcy przekazują oświadczenia, zawiadomienia lub informacje 

faksem każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

 

11. Termin, do którego Wykonawca będzie związany złożoną ofertą.  

11.1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu 

składania ofert. 

11.2. W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed upływem terminu związania ofertą 

Zamawiający może tylko raz zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgodny na 

przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dn i. 

11.3. Wykonawca może przedłużyć termin związania ofertą samodzielnie, zawiadamiając o tym 

Zamawiającego. 

 

12. Wskazanie miejsca i terminu otwarcia ofert. 

Oferty zostaną otwarte w dniu  9 lipca 2013 r., o godzinie 11:15 w siedzibie głównej 

Zamawiającego:  

INSTYTUT MECHANIZACJI BUDOWNICTWA I GÓRNICTWA SKALNEGO 

ul. Racjonalizacji 6/8, 02-673 Warszawa 

sala nr 127 

13. Udzielenie zamówienia. 

13.1.Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który w przyjętych kryteriach oceny 

ofert otrzyma największa liczbę punktów. 

13.2.O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi niezwłocznie 

Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia oraz zamieści  stosowna 

informacje na swojej stronie  internetowej  www.imbigs.pl  

14. Opis sposobu obliczenia ceny oferty. 

14.1.Cenę oferty stanowi wartość wyrażona w jednostkach pieniężnych PLN, którą 

Zamawiający jest zobowiązany zapłacić Wykonawcy za wykonanie całości przedmiotu 

zamówienia. 

14.2. Cena oferty – netto i brutto - musi być podana w PLN cyfrowo i słownie, z wyodrębnieniem 

należnego podatku VAT. 

14.3. Cena podana w ofercie musi uwzględniać wszystkie koszty realizacji zamówienia  

(w szczególności koszty transportu, opakowania itp) oraz obejmować wszystkie warunki stawiane 

przez Zamawiającego.  

14.4. Cena może być tylko jedna za oferowany przedmiot zamówienia, nie dopuszcza się 

wariantowości cen. 

http://www.imbigs.pl/
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15. Kryteria oceny ofert  

Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający będzie stosował  jedno kryterium : 

CENA – 100% 

Punkty dla poszczególnych ofert zostaną ustalone przy zastosowaniu następującego wzoru:  

[Cena najtańszej oferty × 100 / Cena oferty badanej] 

16. Warunki płatności  

Ze względu na sposób realizacji zamówienia dostawami częściowymi (7 dostaw  po 4 000 szt.) w 

terminach określony w  pkt.  5.1 SIWZ płatności za przedmiot umowy dokonywane będą 

sukcesywnie na podstawie protokołów odbioru i wystawionych faktur VAT. po każdej dostawie .. 

17. Pouczenie o środkach ochrony prawnej 

Wykonawcom i innym osobom, których interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał 

lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów 

ustawy Prawo zamówień publicznych, przysługują środki ochrony prawnej przewidziane 

w Dziale VI tej ustawy.  

18. Zamówienia uzupełniające  

Zamawiający przewiduje udzielenie zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 

67 ust. 1 pkt 6 ustawy Prawo zamówień publicznych. Zamawiający przewiduje 

udzielić zamówienia uzupełniające do wysokości 20% wartości zamówienia 

podstawowego. 

19. Wymagania dotyczące wadium 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

 

ROZDZIAŁ II 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest :usługa polegająca na wykonaniu „Książki Operatora Maszyn 

Roboczych” wykonanych wg opisu zamieszczonego w załączniku nr 2 do rozporządzenia Ministra 

Gospodarki z dnia 20 września 2001 r. zamieszczonego w Dz.U. nr 118 z 2001 r. poz. 1263  § 26 pkt. 

2  (zał. nr 5 do SWIZ ) i  Wzoru wykonania - skanu gotowej książeczki ( zał. nr 6 do SIWZ)  i ich  

sukcesywnych dostawach  do siedziby Instytutu Mechanizacji Budownictwa i Górnictwa Skalnego 

2. Kod CPV: 22110000-4 – Wydruk książki  

 

3. Wymagania i cechy jakościowo-techniczne, którym powinien odpowiadać przedmiot zamówienia 

 

3.1. Oprawa.  

Oprawa zeszytowa  , szyta białą wytrzymałą nicią poliestrową. Strony nr 1 (okładka) z nr 2 oraz nr 

11 z nr 12 (okładka) muszą być połączone w sposób trwały poprzez sklejenie, tak aby nie 

następowało ich rozwarstwianie po otwarciu Książeczki o 270  stopni.  

3.2. Okładka. 

Okładka twarda (strona nr 1 i 12) z tektury introligatorskiej litej o grubości 1 mm w okleinie 

introligatorskiej powlekanej PCV w kolorze granatowym . 

3.3. Tłoczenia. 

Napis na stronie nr 1(okładka ) w kolorze złotym wykonany metodą  termodruku. 

3.4. Strony wewnętrzne. 

Strony od nr 2 do nr 11 w kolorze białym wykonane z matowego papieru powlekanego 

(kredowanego) o gramaturze 135-140 g/m2 zapewniającego czytelność suchej pieczęci, której 

umieszczenie na tych stronach nie spowoduje uszkodzenia tj. pęknięć papieru. 
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3.5. Nadruk.  

Nadruk na stronach wewnętrznych tj. od nr 2 do nr 11 w technice druku offsetowego - w kolorze 

czarnym, o jednolitym wysyceniu barwy na wszystkich stronach. 

 

4. Ilość :  28 000 szt.   ( 7 dostaw po  4 000 szt.) 

 

5. Gwarancje 

Wykonawca będzie zobowiązany jest do wykonania przedmiotu zamówienia z należyta starannością, a 

w szczególnie do zapewnienia poprawności wykonania każdego egzemplarza zgodnie z wymogami 

Zamawiającego zawartymi w Rozdziale I  pkt 4 i Rozdziale II  SIWZ. 

W przypadku stwierdzenia wadliwie wykonanych egzemplarzy, przy następnej dostawie podlegać one 

będą wymianie na prawidłowo wykonane egzemplarze, na koszt Wykonawcy.  

 

6. Inne 

Przed przystąpieniem do wykonania przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do 

dostarczenia  Zamawiającemu 3 gotowych egzemplarzy ”Książki Operatora Maszyn Roboczych”  w 

celu zatwierdzenia  zgodności ich treści oraz poprawności  i powtarzalności wykonania  zgodnie z 

wymogami Zamawiającego. 

 

 

 

 

ROZDZIAŁ  III 
 

ZAŁĄCZNIKI 

 

Numer Nazwa Załącznika 

1 Formularz  „Oferta” 

2 Oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

3 Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia 

4 Wzór umowy 

5 

Opis wzoru Książki Operatora Maszyn Roboczych w/g  załącznika nr 2 do  

 rozporządzenia Ministra Gospodarki z dnia 20 września 2001 r. zamieszczonego w 

Dz.U. nr 118 z 2001 r.  poz. 1263  § 26 pkt. 2. 

 

6 Wzór wykonania - skan gotowej Książeczki 
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Załącznik nr 1 

do SIWZ 

Oferta  
 
 
Dla  
Instytutu Mechanizacji Budownictwa i Górnictwa 
Skalnego  
ul. Racjonalizacji 6/8 
02-673 Warszawa 
 
 
 
 

 Ja /My, niżej podpisany/ni  
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
działając w imieniu i na rzecz 
………………………………………………………………………………………………………………........................................................ 
 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
(podać nawę i adres Wykonawcy, a w przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie – wszystkich Wykonawców składających wspólną ofertę)  
 

w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu w postępowaniu o udzielenie zamówienia  na  wykonanie i 

sukcesywne  dostawy Książeczki Operatora Maszyn Roboczych” do IMBiGS prowadzonym w trybie 
przetargu nieograniczonego: znak sprawy  ZP/NC-240-006/2013  składamy niniejszą ofertę: 
 
1. Oferujemy wykonanie zamówienia zgodnie z warunkami i na zasadach zawartych w SIWZ, Rozdział II SIWZ, Załącznik 

nr 5 i 6)   
 

2. Cena jednostkowa  netto  1 szt.  Książeczki  wyniesie: 

 
 

               
 

 
słownie: ............................................................................................................................................ złotych  

3. Wartość całej oferty  przy zamówieniu 28 000 szt.  wynosi : 
 
 

                 X  28 000 szt.      =  

 
 
słownie: .......................................................................................................................................................... złotych  

po doliczeniu do ww. kwoty................% podatku VAT   w wysokości   ...........................................................złotych 

 
cena  oferty brutto wynosi:  
.       
 
słownie: ........................................................................................................................................................ złotych. 

 
Wyżej podana cena jest ceną łączną, zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach  
(Dz. U. Nr 97, poz. 1050 ze zm.) i zawiera wszelkie koszty, jakie ponosimy w celu należytego spełnienia wszystkich 
obowiązków wynikających z realizacji zamówienia,  

 

 

 

 

 

 

 
Pieczęć Wykonawcy 

 

……………………………..  zł (netto) 

 
     . . . . . . . . . . zł / szt        
        

cena.netto 

 
     . . . . . . . . . .   zł / szt.        
        

cena netto 

 

………………………………...  zł (brutto) 
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4.  Warunki płatności: akceptujemy warunki płatności określone przez Zamawiającego w SIWZ.  
 
5. Minimalne warunki gwarancji zostały określone przez Zamawiającego w specyfikacji istotnych warunków 

zamówienia.  
  
6.  Oświadczamy, iż za wyjątkiem informacji i dokumentów zawartych w ofercie na stronach . nr  …………   niniejsza 

oferta oraz wszelkie załączniki do niej są jawne i nie zawierają informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa  
w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.  ( jeśli dotyczy)  

 
7.  Uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.  
 
8. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z  SIWZ udostępnioną przez Zamawiającego i nie wnosimy do niej żadnych 

zastrzeżeń oraz że uzyskaliśmy konieczne informacje do przygotowania oferty i zobowiązujemy się spełnić wszystkie 
wymienione w SIWZ wymagania.  

 
9.  W  przypadku  wybrania naszej oferty zobowiązujemy się do podpisania umowy wg Wzoru Umowy (Załącznik nr 4)  

do SIWZ) oraz w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego.  
 
10.  Znając treść art. 297 § 1 Kodeksu karnego: „Kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, od banku lub jednostki organizacyjnej 

prowadzącej podobną działalność gospodarczą na podstawie ustawy albo od organu lub instytucji dysponujących środkami publicznymi – kredytu, 
pożyczki pieniężnej, poręczenia, gwarancji, akredytywy, dotacji, subwencji, potwierdzenia przez bank zobowiązania wynikającego z poręczenia lub 
z gwarancji lub podobnego świadczenia pieniężnego na określony cel gospodarczy, elektronicznego instrumentu płatniczego lub zamówienia 
publicznego, przedkłada podrobiony, przerobiony, poświadczający nieprawdę albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne oświadczenie 
dotyczące okoliczności o istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego wsparcia finansowego, instrumentu płatniczego lub zamówienia, 

podlega karze pozbawienia wolności od 3 miesięcy do lat 5”, oświadczamy, że złożone przez nas informacje oraz dane są zgodne 
ze stanem faktycznym.  

 
11.  Wszelką korespondencję w sprawie niniejszego postępowania należy kierować na poniższy adres:  
 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
Osoba upoważniona do kontaktowania się z Zamawiającym jest:  
 
Pan /Pani   ……………………………………………………………………………………………….. 

 
tel.: ……………………………………….;  faks: ……………………………………….  e-mail: …………………………………………. 

 
12.  Ofertę niniejszą składamy na ……………  kolejno ponumerowanych stronach.  
 
13.  Załącznikami do niniejszego formularza stanowiącymi integralną część oferty są:  
 

1) …………………………………………………………………………………………………….  - … strona nr ……………………………………………  
(nazwa dokumentu)        (numer/-y stron/-y w ofercie)  

2) …………………………………………………………………………………………………….  - … strona nr ……………………………………………  
(nazwa dokumentu)        (numer/-y stron/-y w ofercie)  

3) …………………………………………………………………………………………………….  - … strona nr ……………………………………………  
(nazwa dokumentu)        (numer/-y stron/-y w ofercie)  

4) …………………………………………………………………………………………………….  - … strona nr ……………………………………………  
(nazwa dokumentu)        (numer/-y stron/-y w ofercie)  

…) …………………………………………………………………………………………………….  - … strona nr ……………………………………………  
(nazwa dokumentu)        (numer/-y stron/-y w ofercie)  

 
 
 
 
..........................................., dn. .......................  

 
 
………...........................................................................  
(podpis i pieczęć upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy) 
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Załącznik nr 2  

do SIWZ 
 

dot.: przetargu nieograniczonego nr  ZP/NC-240-06/2013 

 na   „Wykonanie i sukcesywne  dostawy Książeczki Operatora Maszyn Roboczych” 
 

 
 
 

OŚWIADCZENIE 

o spełnianiu warunków udziału  
w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego 
z art. 22 ust. 1 

ustawy Prawo zamówień publicznych 
 
 
 
 

Nazwa i adres Wykonawcy:  
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na wykonanie i sukcesywne dostawy 

Książeczki Operatora Maszyn Roboczych”– znak sprawy  ZP/NC-240-06/2013– oświadczamy, że zgodnie z 
art. 22 ust.1 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamówień publicznych spełniamy warunki 
udziału w postępowaniu dotyczące:  
 

1. Posiadania uprawnień do wykonania działalności lub czynności związanych z realizacją 
niniejszego zamówienia, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania. 

2. Posiadania wiedzy i doświadczenia. 
3. Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia. 
4. Sytuacji ekonomicznej i finansowej.  

 
Prawdziwość powyższych danych potwierdzam własnoręcznym podpisem, świadom odpowiedzialności karnej  
z art. 233 Kodeksu Karnego. 
 
 
 
………………………………………..,dn…………………………. 
 
 

……………………………………….…………………………………… 
(podpis i pieczęć upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy) 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

Pieczęć Wykonawcy 
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Załącznik nr 3  
do SIWZ 

 
 

dot.: przetargu nieograniczonego nr  ZP/NC-240-06/2013 na  
 
 „Wykonanie i sukcesywne  dostawy Książeczki Operatora Maszyn Roboczych” 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

        OŚWIADCZENIE 
     o braku podstaw do wykluczenia  

   z art. 24 ust. 1  
  ustawy Prawo zamówień publicznych 

 
 
 
 
 

 

Nazwa i adres Wykonawcy:  
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 

Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na wykonanie i 

sukcesywne dostawy Książeczki Operatora Maszyn Roboczych”– znak sprawy  ZP/NC-240-06/2013– 

oświadczamy, że brak jest podstaw do wykluczenia nas z przedmiotowego postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo 
zamówień publicznych.  
 
 
 
Prawdziwość powyższych danych potwierdzam własnoręcznym podpisem, świadom odpowiedzialności karnej  
z art. 233 Kodeksu Karnego. 

 
 
 
 
 
…………………………………………., dn………………………..  
 
 

……………………………….………………………………………  
(podpis i pieczęć upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)  

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

Pieczęć Wykonawcy 
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Załącznik nr 4 

do SIWZ 
 

 UMOWA  -  WZÓR 

  nr  TA/NC – 240 - 06/2013 
 

zawarta w dniu ……………lipca 2013r. w Warszawie  
 
pomiędzy: 

Instytutem Mechanizacji Budownictwa i Górnictwa Skalnego 

 z siedzibą w Warszawie ul. Racjonalizacji 6/8,  
wpisanym do rejestru przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla Miasta Stołecznego 
Warszawy, XIX Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem  
   KRS   0000043477, 
   NIP   525-000-85-19 
   Regon 000057773 

 reprezentowanym przez: 

1. Dyrektora Instytutu – 

 

2. Głównego Księgowego  –  

 

zwanym  dalej  Zamawiającym, 
 
a firmą  

…………………………………………………………………………………………………………………….
z siedzibą w  …………………………………………………………………………………………………… 
wpisaną   do rejestru…………………………………………………………………………………………...   
NIP  ……………………………. 
Regon: ……………………………. 

reprezentowanym przez 

 

1. …………………………………………. 

 

2. …………………………………………… 

zwaną dalej Wykonawcą, 

 

 

 

Umowa zostaje zawarta w oparciu o przeprowadzone postępowanie nr ZP/TA-240-03/2013 o 
udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego. zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 
2004 roku „Prawo zamówień publicznych” zwanej dalej ustawą Pzp - tekst jednolity wprowadzony 
Obwieszczeniem Marszałka Sejmu z dnia 8 czerwca 2010 r. w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu ustawy, 
opublikowany w Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 oraz następujące zmiany opublikowane w Dziennikach 
Ustaw z 2010 r. Nr 161, poz. 1078, Nr 182, poz. 1228, z 2011 r. Nr 5, poz. 13, Nr 28, poz. 143, Nr 87, poz. 
484, Nr 234, poz. 1386, Nr 240, poz. 1429, z 2012 r. poz. 769, poz. 951, poz. 1101, poz. 1271, poz. 1529. 
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§ 1. 

Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania usługę polegającą na wykonaniu i 

sukcesywnych dostawach „Książki Operatora Maszyn Roboczych” wykonanej zgodnie ze 

wzorem opisanym w załączniku nr 2 do  rozporządzenia Ministra Gospodarki z dnia 20 września 

2001 r.(opis wzoru Książki) zamieszczonego w Dz. U.. nr 118 z 2001 r. poz. 1263 §26 pkt.2, (kopia 

załączona  do umowy –zał. nr 1), zwanej dalej  przedmiotem zamówienia. 

 

§ 2. 

Wymagania i cechy jakościowo-techniczne, którym powinien odpowiadać przedmiot zamówienia 
oraz dodatkowe warunki z tym związane:  
 

2.1 Oprawa.  

Oprawa zeszytowa, szyta białą wytrzymałą nicią (typu poliester 120.) Strony nr1 (okładka) z nr 2 
oraz nr 11 z nr 12 (okładka) muszą być połączone w sposób trwały poprzez sklejenie tak, aby 
nie następowało ich rozwarstwianie podczas otwierania Książeczki o 270 stopni. 

2.2 Okładka. 

Okładka twarda (strona nr 1 i 12) z tektury introligatorskiej litej o grubości 1 mm 

 w okleinie introligatorskiej powlekanej PCV w kolorze granatowym. 

2.3  Tłoczenia. 

Napis na stronie nr 1 (okładka) tłoczony w kolorze złotym wykonany metodą termodruku. 

2.4  Strony wewnętrzne. 

Strony od nr 2 do nr 11 w kolorze białym wykonane z matowego papieru powlekanego 
(kredowanego) o gramaturze 135-140 g/m2 zapewniającego czytelność suchej pieczęci, której 
umieszczenie na tych stronach nie spowoduje uszkodzenia takich jak przecięcie lub pęknięcie 

papieru. 

2.5  Nadruk  

Nadruk na stronach wewnętrznych tj. od nr 2 do nr 11 w technice druku offsetowego - w kolorze 
czarnym, o jednolitym wysyceniu barwy na wszystkich stronach z zachowaniem układu tekstu 
wg zał. n1  do umowy- ”Opis wzoru Książki” 

2.6  Ilość zamawianych egzemplarzy szacowana jest na poziomie 28 000 szt.   

W sytuacjach nie zawinionych ze strony Zamawiającego zastrzega on sobie prawo do 
zwiększenia ilości zamawianych egzemplarzy  o  20 % liczonych od szacowanej ilości.  
( ewentualne zamówienie uzupełniające) 

2.7 Sposób realizacji : 

Sukcesywne dostawy przedmiotu zamówienia będą realizowane w siedmiu (7) dostawach po    
4 000 szt.  

Transport przedmiotu zamówienia do siedziby Zamawiającego odbywać się będzie na koszt 
Wykonawcy zamówienia wraz ze wszelkimi kosztami dodatkowymi (m.in. opakowanie, 
ubezpieczenie, wniesienie do wskazanego miejsca). 
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2.8  Termin realizacji : 

- pierwsza  dostawa  –  najpóźniej  do 3 tygodni od daty podpisania umowy. 

- sześć (6) kolejnych dostaw  -  w cyklicznych odstępach miesięcznych. 

Dokładne daty realizacji kolejnych  części zamówienia ustalane będą każdorazowo w trybie 
roboczym pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą. 

2.9  Miejsce dostawy:  

Każdorazowo miejscem dostawy jest siedziba Zamawiającego. 

2.10 Gwarancje 

Wykonawca zobowiązany jest do wykonania przedmiotu zamówienia z należyta starannością, a 
szczególnie do zapewnienia identyczności wzornictwa każdego egzemplarza. 

W przypadku stwierdzenia wadliwie wykonanego egzemplarza przedmiotu zamówienia, przy 
następnej dostawie podlega on wymianie na prawidłowo wykonany,- na koszt Wykonawcy.  

2.11 Inne 

Przed przystąpieniem do wykonania przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do 
dostarczenia  Zamawiającemu 3 gotowych egzemplarzy ”Książki Operatora Maszyn Roboczych”  
w celu zatwierdzenia  zgodności ich treści oraz poprawności  i powtarzalności wykonania  zgodnie 
z wymogami Zamawiającego zawartymi w Rozdziale I  pkt 4 i Rozdziale II  SIWZ. 

 
 

§ 3. 

3.1  Zgodnie z otrzymaną oferta Wykonawcy z dnia  …………………………………….. 
Cena netto  za wykonanie 1 szt. „Książki Operatora Maszyn Roboczych”,  wynosi : 
 

 …………….   zł/szt. netto             słownie: .............................................................................................. złotych  

 
 Wartość całej umowy  na wykonanie 28 000 szt. wynosić będzie : 

 
 

                 X  28 000 szt.      =  
 

 
słownie: .......................................................................................................................................................... złotych  

po doliczeniu do ww. kwoty  ............   % podatku VAT   w wysokości : ..............................złotych 

 

 

cena  oferty brutto wynosi:  
       
 
słownie: ........................................................................................................................................................ złotych. 

 

 
3.2 Ze względu na sposób  i terminy realizacji zamówienia  określony w § 2 pkt. 2.7 i  2.8, płatności 

za przedmiot umowy, dokonywane będą po otrzymaniu przez Zamawiającego częściowych 
dostaw,  na podstawie wystawionych faktur VAT.- po każdej dostawie. 

 

 

……………………………..  zł            
(netto) 

 
     . . . . . . . . . . .  zł / szt.        

cena netto 

 

………………………………...  zł (brutto) 
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3.3. Płatności za usługę będącą przedmiotem umowy dokonywane będą przelewem na konto  
Wykonawcy  nr: …………………………………………………………………… 

 w terminie 14 dni  od daty dostawy. 

3.4 W przypadku ustawowej zmiany stawki podatku VAT w trakcie realizowania umowy - w zakresie 
dotyczącym jej przedmiotu - należności za dostawy dokonane po wejściu w życie ww. zmiany 
ulegną odpowiedniemu podwyższeniu albo obniżeniu. Przy wystawianiu faktur VAT zostanie 
zastosowana stawka VAT obowiązująca w dniu ich wystawienia 

 
 

§ 4.  

4.1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania wobec osób trzecich tajemnicy technologii 
wykonania przedmiotu zamówienia i umieszczenia w nim znaków specjalnych.  

4.2. Naruszenie pkt. 4.1. nie wystąpi w sytuacji, gdy Wykonawca zmuszony będzie na żądanie 
właściwych organów lub władz ujawnić im przedmiotowe informacje w wykonaniu swego 
obowiązku wynikającego z powszechnie obowiązujących przepisów polskiego prawa i pod 
rygorem prawnej odpowiedzialności w razie jego niewykonania. 

 
 

§ 5. 

W przypadku nie wywiązywania się z postanowień umowy na każdym etapie jej wykonywania przez 
jedną ze stron, drugiej przysługuje prawo odstąpienia od umowy bez okresu wypowiedzenia. 

 
 

§ 6. 

Strony ustalają następujące kary umowne: 

6.1.·W przypadku odstąpienia od umowy z przyczyn zależnych od Wykonawcy, Wykonawca zapłaci 
Zamawiającemu karę w wysokości 10 % wartości brutto całej umowy. 

6.2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupełniającego, przekraczającego 
wysokość kar umownych, do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. 

 
 

§ 7. 

Każda zmiana warunków niniejszej umowy wymaga formy pisemnej, uzgodnionej pomiędzy 
stronami w postaci aneksu, pod rygorem jej nieważności, z zastrzeżeniem art. 144 ustawy Prawo 
zamówień publicznych. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian istotnych postanowień 
zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie, której dokonano wyboru wykonawcy, 
oraz określa warunki tych zmian przez wprowadzenie do zawartej umowy następujących aneksów: 

a) Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany nazwy, siedziby stron umowy, oraz innych danych 
identyfikacyjnych 

b) Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany terminu realizacji zamówienia poprzez jego 
przedłużenie ze względu na przyczyny leżące po stronie Zamawiającego oraz inne 
niezawinione przez Strony przyczyny spowodowane przez tzw. siłę wyższą np. pożar, zalanie 
itp.; 

 
 

§ 8. 

Wszelkie spory będą rozpatrywane polubownie lub przez Sąd właściwy dla siedziby 
Zamawiającego. 
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§ 9. 

W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego. 
 
 

§ 10. 

Umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla każdej ze 
stron. Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania. 
 
 
 
 
 
 
 Wykonawca        Zamawiający 
 
 
 
 
 
1.. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .     .1.. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
 
 
 
 
        2.. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
 
 

 

 

 

 

 

 

Załącznikami do umowy są: 
 
- „Opis wzoru Książki”   - zał. nr 1 
- „Oferta Wykonawcy”- kserokopia - zał. nr 2 
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Zalącznik nr 2

WZOR KSlĄZKl OPERATORA MASZYN ROBOCZYCH

KslĄŻKA

OPERATORA MASZYN

ROBOCZYCH

Rozporządzenie Ministra Gospodarki z dnia l
20 września 2001 r. w sprawie bezpieczeństwa l
i higieny pracy podczas eksploatacji maszyn i in- l
nych urządzeń technicznych do robót ziemnych, I rsiążka operatora nr .......

-2-

Podstawa prawna: :

danie prawa jazdy zgodnego z przepisami o ru-
chu drogowym.

_3-

l nstytut M echa n i zaili Budown ictwa
i Górnictwa Skalnego

budowlanych i drogowych (Dz. U. N r 'l 18,'^'
poz. 1263}.

Posiadacz książki operatora moze samodzielnie ,| (nazwisko)

wykonywać prace związane z obslugą maszyn l
i innych urządzeń technicznych do robót ziem- | ................:.........
nych, budowtanych i drogowych, w zakresie I ll*ię1 (imię ojca)

. v]vi,vvUyvrl, YY 4ql\lv9l

zgodnym z udokumentowanymi wpisami do ni-
niejszego dokumentu.

Książka operatora jest ważna lącznie z dowo-
dem osobistyrn.

(data urodzenia)

Do przemieszczani":ię po d.rogach publicznych, | 'i;ó;;;';;;;;;;;;'
oprócz książki operatora, niezbędne jest posia- 

|

user
Pływające pole tekstowe
   Załącznik nr 5  SIWZ
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0

0

a

- 11-
Uwagi

Opis:

Wymiary: 85 mm x 115 mm (x2l.

Kolor tla: granatowy (strony 12,U,
biaty (strony 2-11).

Kolor napisów: ztoty (strona 1),
czarny (strony 2-11).

Strony powtarzalne: 5 + 10.

Strony: 12, 1, 2,3, 4,5-10, 1 1.

I

-4-
lnstytut Mechanizacji Budownictwa i Górnictwa
Skalnego potwierdza odbycie szkolenia i uzyskanie
pozytywnego wyniku sprawdzianu w zakresie obslugi
maszyn i innych urządzen technicznych do robót
ziemnych, budowlanych i drogowych.

-5-

(rodzaj maszyny)

(wielkość)

(rodzai maszyny) klasa (siownie) (numer)

(wielkość) (pieczęć sucha) (podpis osoby upowaznionej)

warszawa, dniaklasa (sfownie) (numer)
(Pieczęc sucha) 

iffi;;;;;;;; ń;;;;;;;il;
warszawa, dnia

(rodzaj maszyny)

(rodzaj maszyny)

(wielkość)

(wielkość)

klasa (slownie) (numer)
klasa (stownie)

(pieczęc sucha)

(numer)

(podpis osoby upoważnionej)
(pieczęć sucha) (podpis osoby upoważnionej)

warszawa, dniawarszawa, dnia
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